Apri il software di videoscrittura installato sul computer operativo ed esegui le seguenti attivita.

1 l Ricopia la lettera. '
2 l Impagina con stile semiblocco. '
3 l Inventa un’intestazione grafica originale. '
4 l Esplora le funzionalita per la creazione della busta per la spedizione cartacea. '
5 l Crea la busta. '
6 l Salva la lettera in formato .pdf. '

ELABORA CON IL FOGLIO DI CALCOLO

Riproduci la tabella con il foglio di calcolo per calcolare il totale per ogni articolo
e il totale della fattura, sapendo che I'aliquota IVA & del 22% e che sono ag-
giunte spese documentate di trasporto di € 125,00.

Tutti i dati mancanti a scelta.

Ricopiare nel prospetto del foglio di calcolo I'intestazione grafica della lettera.
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QUANTITA ARTICOLO PREZZO

90 tende ricamo Parigi, mod. 345XZ € 17,90 cad.
I 25 lenzuola seta, mod. 56CV € 42,23 cad.

10 tessuto tirolese rosso, mod. 68NY €2267alm:

Nella speranza di ricevere quanto prima la merce, Vi salutiamo distintamente.
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