
IMPAGINA LA LETTERA 

1 Ricopia la lettera.

2 Impagina con stile classica.

3 Inventa un’intestazione grafica originale.

4 Esplora le funzionalità per la creazione della busta per la spedizione cartacea.

5 Crea la busta.

6 Salva la lettera in formato .pdf.

Apri il software di videoscrittura installato sul computer operativo ed esegui le seguenti attività.

DE BLASIO S.N.C. ↲ Via Roma, 24/bis ↲ 03100 Frosinone (FR) ↲ www.de-
blasio.it – deblasio@gmail.com ↲ tel. 0775433789 – fax 0775433111 ↲↲↲ Fro-
sinone, 2 aprile 20… ↲↲↲ Alla cortese attenzione ↲ Del responsabile Ufficio
vendite ↲ Spett. TURRI S.R.L. ↲ Via V. De Gama, 124 ↲ 36061 Bassano del
Grappa (VI) ↲↲↲ Oggetto: *** ↲↲↲ Egregio Dottore, ↲ abbiamo il piacere di in-
viarvi in allegato alla presente un ordine di prova dopo avere preso visione,
dal vostro catalogo online, delle qualità dei vostri articoli e dei prezzi vantag-
giosi che offrite in particolare ai vostri nuovi clienti. ↲ In attesa di ricevere la
merce quanto prima, Vi salutiamo distintamente. ↲↲↲ Il direttore dell’ufficio ac-
quisti ↲↲↲ Dr. Giovanni Dobrea ↲↲↲ All. ordine di prova


