
IMPAGINA LA LETTERA 

1 Ricopia la lettera.

2 Impagina con stile classica.

3 Inventa un’intestazione grafica originale.

4 Esplora le funzionalità per la creazione della busta per la spedizione cartacea.

5 Crea la busta.

6 Salva la lettera in formato .pdf.

Apri il software di videoscrittura installato sul computer operativo ed esegui le seguenti attività.

De Marchi Ricambi ↲ Via Monte Bianco, 4 ↲ 44100 Ferrara ↲ www.demarchiri-
cambi.it – demarchi@info.it ↲↲↲ Ferrara, 16 aprile 20… ↲↲↲ Spett. ↲ Trufoli Ennio
↲ Via Calandra, 1 ↲ 44100 Ferrara ↲↲↲ Oggetto: nuovi cataloghi 20… ↲↲↲ Gentile
cliente, ↲ anche quest’anno la nostra azienda  propone ai propri affezionati
clienti il “LISTINO MATERIALE  20…”, dove sono riportati le descrizioni e i
prezzi aggiornati dei materiali di ricambio per vetture di tutte le marche e mo-
delli; vengono fornite in allegato anche le nuove condizioni contrattuali. ↲ Da
quest’anno mettiamo a disposizione della nostra clientela il catalogo online dei
prodotti; basta collegarsi al sito www.demarchiricambi.it, da dove si potrà spe-
dire direttamente online il modulo d’ordine dei prodotti che interessano, compi-
lando il form predisposto. Il listino materiale, infatti, si trova anche in rete,
sempre aggiornato e disponibile per la consultazione a video. ↲ Distinti saluti.
↲↲↲ Laura Piccoli ↲↲↲ LP/ll ↲↲↲ All.: catalogo e listino prezzi


