
27. �Stili di impaginazione  
per le lettere commerciali

Modello blocco americano
Tutti gli elementi (essenziali e facoltativi) sono alline-
ati al margine sinistro; gli elementi sono distanziati tra 
di loro da 2 o 3 invii a capo.

Modello blocco
Tutti gli elementi (essenziali e facoltativi) sono allineati 
al margine sinistro, tranne la data e la firma che sono 
allineati al margine destro; gli elementi sono distanziati 
tra di loro da 2 o 3 invii a capo.

Modello semiblocco
Il layout è simile al modello blocco con un rientro  
speciale della prima riga del testo.

Modello classica
Il layout è simile al modello semiblocco ma l’indirizzo 
del destinatario ha un rientro da sinistra di 8 cm. Per 
l’invio di questa lettera viene utilizzato il modello di bu-
sta con la finestra trasparente, da cui si legge l’indirizzo 
del destinatario.




