
L’inserimento costante e ripetuto di alcune parti in un documento, come 
una parola o una forma, può essere memorizzato nelle Parti rapide che 
consentono di svolgere la propria attività in modo più veloce.

Lo strumento Parti rapide, tuttavia, contiene numerose opzioni memo-
rizzate tra cui:
• Glossario
• Proprietà documento
• Campo…
• Gestione blocchi predefiniti…

Nell’esempio seguente, si sta inserendo nel documento una proprietà 
del documento, scelta da un elenco, che corrisponde all’Autore.

20. �Inserimento di parti rapide 
in un documento




