
21. �Creare archivi di dati 
e usare i filtri

Quando si ha la necessità di creare archivi di dati e di gestirli, si utiliz-
zano software applicativi dedicati, per esempio Microsoft Access.
Tale funzione può comunque essere realizzata anche con un foglio di 
calcolo osservando i seguenti suggerimenti.

• �Crea l’archivio inserendo i dati per riga (record) e in ogni cella (campo).

• �Le intestazioni di colonna che definiscono i campi in cui sono conte-
nuti i campi rendono disponibile il comando per l’attivazione del Filtro. 



• �Basta un clic sul pulldown per visualizzare un menu a discesa, in cui 
sono contenuti diversi comandi. Nell’esempio, deseleziona (Selezio-
na tutto) e seleziona Dipendente 1. Poi conferma con OK.

• �Il filtro visualizza i soli dati che rispondono all’interrogazione.




