
29. �Inserire un collegamento  
ipertestuale interno al documento

Per inserire un collegamento ipertestuale interno al documento, è necessario:
1. �posizionare il cursore nel punto di arrivo del collegamento, quindi 

impostare il segnalibro con il comando Segnalibro contenuto nella 
scheda Inserisci;

2. �impostare il collegamento ipertestuale dopo aver selezionato una pa-
rola, una forma, un oggetto o un’immagine e, dalla scheda Inserisci, 
attivare il comando Collegamento ipertestuale;

3. �infine, nella finestra di dialogo Collegamento ipertestuale, selezionare 
l’opzione Inserisci nel documento e scegliere il titolo del segnalibro 
corrispondente.

ASSEGNARE UN SEGNALIBRO

IMPOSTARE IL COLLEGAMENTO IPERTESTUALE

APRIRE IL COLLEGAMENTO IPERTESTUALE

Il collegamento iper-
testuale viene aperto 
facendo CTRL + clic.

Posiziona il cursore nel 
punto di arrivo del link e 
assegna il segnalibro.

Digita il nome del segnali-
bro, senza lasciare spazi 
tra le parole del nome.

Seleziona l’opzione In-
serisci nel documento.

Seleziona il segnalibro 
di destinazione.

Il collegamento ipertestuale im-
postato visualizza la parola di 
colore blu e con stile sottolineato.

Il comando Segnalibro è dispo-
nibile nella scheda Inserisci.




