Creare
usare i filtri

archivi di dati e

Quando si ha la necessita di creare archivi di dati e di gestirli, si utiliz-

zano software applicativi dedicati, per esempio Microsoft Access.

Tale funzione pud comunque essere realizzata anche con un foglio di
calcolo osservando i seguenti suggerimenti.

* Crea I'archivio inserendo i dati per riga (record) e in ogni cella (campo).
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Registro progetti
1
2 Percentuale superiore/inferiore da contrassegnare: 25%
3
4
| Progstiol Categoria 1 Dipendente 1 01/02/2025  02/04/2025 210 ¢l 01/02/2005  07/04/2005 | 300 6
. Progetio2 Categoria 2 Dipsndiente 4 25/02/2025  28/03/2025 400 25/02/2025  31/03/2025 3% 36
| rogstios Categoria 1 Dipendiente 2 28/12/2024  26/02/3025 500 58 28/12/2004  11/03/2025 500 > 73
o Progetio4 Categoria 2 Dipsndente 3 07/01/202%5  17/01/2025 250 10 07/01/2025  26/01/2025 276 > 19
4| Progstios Categoria 3 Dipendiente 2 07/01/2025  16/02/2025 300 3 07/01/2005  22/02/2005 310 45
o Progetios Categoria 4 Dipendiente 4 06/02/2025  16/02/2025 500 10 06/02/2005  21/02/2025 510 > 15
|| Progetio7 Categoria 5 Dipendente 1 22/02/2025  18/03/2025 750 2% 22/02/2005  23/03/2025 750 31
,  Progetios Categoria 2 Dipendente | 27/02/2005  07/04/2025 450 0 21/02/2025  02/04/2025 430 4
4| Progetios Categoria 4 Dipendente 1 05/02/2016  09/04/2016 250 124 05/03/2016  05/05/2016 200 > s
* Le intestazioni di colonna che definiscono i campi in cui sono conte-
nuti i campi rendono disponibile il comando per 'attivazione del Filtro.
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Filtro (CTRL+MAIUSC+L)

Consente di attivare i filtro

Dopo avere attivato i filtro,

della colonna

PIOgEt | metere | nomi BIEQONA 1 Dipendente 1 07/02/2025  08/04/2025 210 07/02/2025  13/04 eI Rds
Progeti| dei progetiiin -~ @f€goria 2 Dipendente 4 03/03/2025 03/04/2025 400 03/03/2025 06/04/ 3

Progett avestacolomna  rfegoria 1 Dipendente 2 03/01/2025  04/03/2025 500 03/01/2025  17/03/2025 500 b atanes
Progettl ategoria 2 Dipendente 3 13/01/2025 23/01/2025 250 13/01/2025 01/02/2025 276 per limitare i dati
Progetto 5 Categotria 3 Dipendente 2 13/01/2025 22/02/2025 300 13/01/2025 28/02/2025 310 @ Dimmi di piis
Progetto 6 Categoria 4 Dipendente 4 12/02/2025 22/02/2025 500 12/02/2025 27/02/2025 510

Progetto 7 Categoria 5 Dipendente 1 28/02/2025 24/03/2025 750 28/02/2025 29/03/2025 790

Progetto 8 Categoria 2 Dipendente 1 05/03/2025 13/04/2025 450 27/02/2025 08/04/2025 430

Progetto 9 Categoria 4 Dipendente 1 05/02/2016 09/06/2016 250 05/03/2016 05/05/2016 200
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» Basta un clic sul pulldown per visualizzare un menu a discesa, in cui
sono contenuti diversi comandi. Nellesempio, deseleziona (Selezio-
na tutto) e seleziona Dipendente 1. Poi conferma con OK.
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Registro progetti
1
i CONFIGURAZIONE Percentuale superiore/inferiore da contrassegnare: 25%
2
2] OrdinadallaAallaz
4 %1 Ordina dallaZ alla A
5 Progetto 1 Categ Ordina per colore > 01/02/2025 02/04/2025 210 61 01/02/2025  07/04/2025 |I> 300 46
. Progetto 2 Categ 25/02/2025 28/03/2025 400 33 25/02/2025  31/03/2025 350 36
7 Progetto 3 Categ ? 28/12/2024 26/02/2025 500 58 28/12/2024 11/03/2025 500 > 73
o Progetto 4 Categ 07/01/2025 17/01/2025 250 10 07/01/2025  26/01/2025 276 > 19
g Progetto § Categ Eiltri per testo > 07/01/2025 16/02/2025 300 39 07/01/2025  22/02/2025 310 45
0| Progstios Categ Cerca 06/02/2025 16/02/2025 500 10 06/02/2005  21/02/2025 510 P> 15
M (Seleziona tutto)
. Progetto 7 Categ e 22/02/2025 18/03/2025 750 2% 22/02/2025  23/03/2025 790 31
. Progetto 8 Categ g E!FE"“E“E g 27/02/2025 07/04/2025 450 40 21/02/2025 02/04/2025 430 41
13| Progstios Categ O Dipendente 4 05/02/2016 09/06/2016 250 124 05/03/2016  05/05/2016 200 P> 0
14
15
Registro progetti i )
S Redsioipraast | Fogliod E oK | | Annulla )
« Il filtro visualizza i soli dati che rispondono all’'interrogazione.
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Registro progetti
1
9 Percentudle superiore/inferiore da confrassegnare: 25%

5 Progetto 1 Categoria 1 Dipendente 1 01/02/2025 02/04/2025 210 61 01/02/2025 07/04/2025 (> 300 66
n Progetto 7 Categoria 5 Dipendente 1 22/02/2025 18/03/2025 750 26 22/02/2025 23/03/2025 790 31
12 Progetto 8 Categoria 2 Dipendente 1 27/02/2025 07/04/2025 450 40 21/02/2025 02/04/2025 430 41

Progetto 9 Categoria 4 Dipendente 1 05/02/2016 09/06/2016 250 124 05/03/2016 05/05/2016 200 > &0






