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La scheda Visualizza consente di visualizzare il documento con vari Layout
e di scegliere quello piu adatto al tipo di attivita che si sta svolgendo.

VISUALIZZAZIONE LAYOUT DI STAMPA
Modalita utile per controllare come sara I'aspetto del documento una

volta che & stato stampato.

@ DH9 UDNB R > oumentor - word P Cera A e - 8 x
B e G e  Commenti| (2 v | (CXEEERED

] Righello

Cambia | Maco  Proprieta
finestra v~

I B @
‘

Maro  sharepomt

P4
RELAZIONE
ANNUALE

Tl Mokforsl

W1 iz, . provnc, =
e [5]

Drows B B B -—4+—= %

7 ompaoe [P talno ek Compltsmento deltesto: atiato B Accsslblt: verfica

VISUALIZZAZIONE MODALITA LETTURA
Modalita di visualizzazione migliore per leggere un documento.

Fle  Stumenti  Visualizza Documentol - Word 2 - o X

RIEPILOGO DEI DATI FINANZIARI

“Per attirare Iattenzione dei lettori su un punto importante, pu6

essere utile metterlo in evidenza con un'intestazione.”

In questa sezione & possibile inserire un breve riepilogo dei dati finanziari,
i punti piu i i. Parte del testo di esempio di questo

documento indica il nome dello stile applicato, quindi & facile applicare di

nuovo la stessa formattazione.

Prospettive per il futuro

Visualizzare e fi questo inWord in un , tablet

o telefono. E possibile modificare il testo, inserire contenuti come immagini,

forme e tabelle, quindi salvare facilmente il documento nel cloud da Word * Ad esempio, questo & lo stile Punto elenco.

su dispositivi Windows, Mac, Android o iOS. « Ecco un'altra frase formattata con lo stile Punto elenco.

: o Nella scheda Inserisci sono disponibili altri strumenti facili da usare, ad
Nome amministratore delegato

Titolo amministratore delegato
Data

esempio per i un coll p , inserire un

o i ela i ica delle pagine.
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VISUALIZZAZIONE LAYOUT WEB
Modalita che mostra I'aspetto del documento come pagina web.
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Elementi strategici di rilievo
Di seguito sono disponibili alcuni suggeriment utili per iniziare (come questo).
Quando si fa clic sul testo di un i /iene i l'intero i Per sostituirlo con il testo desiderato & sufficiente iniziare a digitare.

Elementi finanziari di rilievo

I titoli sono i titoli standard delle relazioni annuali e possono anche essere usati senza modificarli.

Elementi operativi di rilievo
Non & detto che un documento dall’aspetto professionale debba essere difficile da formattare. Per applicare facilmente qualsiasi tipo di formattazione del testo visibile in questo documento con un semplice

tocco, esaminare la sezione Stili nella scheda Home della barra multifunzione.
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VISUALIZZAZIONE STRUTTURA

Modalita utile per gestire la struttura del documento (titoli, sottotitoli, pa-
ragrafi) e facilitare lo spostamento di blocchi di testo quando il documen-
to & composto di molte pagine.

@ saivataggio automatico (@ ) 9 0O DB B 5 Doumentol - Word P cerca A Q - =) X
File  Struttura Home Inserisci Disegno Progettazione Layout Riferimenti Lettere Revisione Visualizza Guida Strutturatabella Layout di tabella |5 Commenti | | Modifica
¢ (oo <> » % Mostra et [t~ N
n 4 2] Mostraformatazione testo Mostra Chiudi visualzzazione
) Mostra solo prima riga documento Strutura
Stument rura Documenta master Chici v
SOMMARIO !
© AGLIAZIONISTI 3
© Elementi strategici dirilievo 3
> Elementi finanziari di rilievo 3
© Elementi operativi di rilievo 3
© Prospettive peril futuro 3
> RIEPILOGO DEI DATI FINANZIARI 4
= RENDICONTI FINANZIARIS
© Prospetto della situazione patrimoniale-finanziaria 5
> Prospetto della redditivita complessiva (profitti e perdite) 5
© Prospetto della movimentazione delle partecipazioni 5
© Prospetto del flusso di cassa
° NOTE SUI RENDICONTI FINANZIARI 6
° Conti 6
© Debiti 6
> Debiti 6
© Continuita aziendale 6
© Passivita potenziali 6
° Considerazioni 6
© RELAZIONE DI UN REVISORE INDIPENDENTE 7

Report del revisore 7

© AGLI AZIONISTI

® Elementi strategici di rilievo
© Diseguito sono disponibili alcuni suggerimenti utili per iniziare
(come questo)

& Ouanda si fa clic sl testn di 1in sunnarimenta viena selazionatn .
«- »

Pacina a7 emoparcle G Mallano(iaf)  Completamento deltesto:ativato % Accossibilit: verifica Drows B B B -—4——+ wox

VISUALIZZAZIONE BOZZA
Modalita che facilita la correzione di un testo, poiché non visualizza ele-
menti aggiuntivi, quali intestazione e pié di pagina.
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