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I segni di punteggiatura servono a regolare e scandire i periodi, le frasi, 
le parole di un testo scritto. Usati con criterio aiutano il lettore a capire 
meglio ciò che è scritto, in caso contrario, anche il testo più facile diventa 
di difficile comprensione. 

Ecco alcune regole per digitare correttamente la punteggiatura in un te-
sto: 
• �il punto, la virgola, il punto e virgola, i due punti, il punto esclama-

tivo, il punto interrogativo si digitano uniti al carattere che precede 
e distanziati da uno spazio bianco da quello che segue (es. Laura, 
spegni il fornello);

• �l’apostrofo si digita senza lasciare spazi bianchi tra i caratteri che lo 
precedono e lo seguono (es. L’invito era anche per Anna);

• �le parentesi e le virgolette si digitano lasciando uno spazio bianco 
prima di digitare quelle di apertura e lasciando uno spazio bianco dopo 
quelle di chiusura (es. “Lavagna Interattiva Multimediale” – LIM).

2. Come si inserisce la punteggiatura




